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ANNEXE 1 : TABLEAU RECAPITULATIF DES DELEGATIONS 

 

DELEGATION ARTICLE TYPE CONTENU FIN 

- du conseil municipal 

au maire 

L. 2122-22 

CGCT 

 

Délégation de 

pouvoir  

-totale  

-partielle  

- Conseil municipal dessaisi des 

matières déléguées sauf disposition 

contraire  

- A l’expiration du 

mandat du maire  

- Retrait anticipé  

- du maire aux adjoints L. 2122-18 

CGCT 

Délégation de 

fonction ou de 

signature  

- Possibilité de subdélégation 

depuis loi13/08/2004  

- Choix libre des matières délégués  

- Ordre de priorité en cas de 

délégations multiples  

- A l’expiration du 

mandat du maire  

- Retrait anticipé : 

le CM doit se 

prononcer sur le 

maintien de 

l’adjoint dans ses 

fonctions  

- du maire aux 

conseillers municipaux 

L. 2122-18 

CGCT 

Délégation de 

fonction ou de 

signature  

- Conditions : absence ou 

empêchement des adjoints ou 

adjoints tous titulaires de délégation  

- A l’expiration du 

mandat du maire  

- Retrait anticipé  

- du maire à un adjoint 

dans l’ordre des 

nominations ou un 

conseiller municipal à 

défaut d’adjoint 

L. 2122-17 

CGCT 

Délégation de 

fonction ou de 

signature  

- Conditions :  

absence, révocation, suspension ou 

tout autre empêchement du maire  

- A l’expiration du 

mandat du maire  

- Retrait anticipé  

- du maire aux DGS et 

DGAS de mairie, DG 

et DST et aux 

responsables des 

services communaux 

L. 2122-19 

CGCT 

Délégation de 

signature  

En toutes matières  - A l’expiration du 

mandat du maire  

- Retrait anticipé 

- du maire aux 

fonctionnaires : 

 Titulaires de la 

commune 

 De catégorie A 

R. 2122-8 

CGCT 

Délégation de 

signature  

- Conditions : absence ou 

empêchement des adjoints  

- délivrance des expéditions du 

registre des délibérations et des 

arrêtés municipaux  

- certification matérielle et 

conforme des documents présentés 

à cet effet  

- légalisation des signatures  

- certification de la conformité et de 

l’exactitude des pièces justificatives 

produites à l’appui des mandats de 

paiement  

- A l’expiration du 

mandat du maire  

- Retrait anticipé  

- du maire à un ou 

plusieurs 

fonctionnaires 

titulaires 

R. 2122-10 

CGCT 

Délégation de 

fonction  

- réception des déclarations de 

naissance, de décès, d’enfants sans 

vie, de reconnaissance d’enfants « 

naturels, du consentement d’un 

enfant majeur à la modification de 

son nom en cas de changement de 

filiation  

- transcription et mention en marge 

de tous actes ou jugements sur les 

registres de l’état civil  

- dresser tous actes relatifs aux 

déclarations ci-dessus  

- délivrer toutes copies et extraits  

- A l’expiration du 

mandat du maire  

- Retrait anticipé 
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ANNEXE 2 : ARRETES TYPE ET MODELES DE DELIBERATIONS  

 

ARRETE TYPE DE DELEGATION DU MAIRE AUX ADJOINTS  
 
ARRETE N° : …….  

 

DELEGATION de FONCTION ou de SIGNATURE (préciser le type de délégation)  

Monsieur ou Madame ……..  

Adjoint au Maire  

 

Le Maire de la commune de …….,  

 

 

VU l’article L2122-18 du Code général des Collectivités Territoriales, conférant au Maire le pouvoir 

de déléguer une partie de ses fonctions à un ou plusieurs de ses Adjoints, et en cas d’absence, ou 

d’empêchement des Adjoints, ou si ces derniers sont tous titulaires d’une délégation à des membres du 

Conseil Municipal,  

 

 

ARRETE  

 

Article 1 : Délégation de fonction (ou de signature) est donnée, sous ma surveillance et ma 

responsabilité, à :  

 

Monsieur ou Madame ……., Adjoint au Maire pour (indiquer le domaine de compétence, ex : 

urbanisme) :  

 

Article 2 : Dans le champs de sa délégation, Monsieur ou Madame……assumera les fonctions 

suivantes (préciser les fonctions dévolues à l’adjoint s’il y en a) :  

 

Article 3 : La signature par Monsieur ou Madame…….. des pièces et actes repris à l’article 2 du 

présent arrêté devra être précédée de la formule indicative suivante « par délégation du Maire ».  

 

Article 4 : Monsieur ou Madame le Maire, Monsieur le Directeur général des Services de la 

Commune de … et Monsieur le Trésorier Principal sont chargés, chacun en ce qui le concerne, de 

l’exécution du présent arrêté.  

 

Article 5 : Le présent arrêté peut faire l’objet d’un recours pour excès de pouvoir devant le Tribunal 

Administratif de Papeete dans un délai de deux mois à compter de sa publication.  

 

Article 6 : Le présent arrêté sera notifié à l’intéressé et inscrit au recueil des actes administratifs de la 

commune de …. (Pour les communes de plus de 3 500 hab.), et copie en sera adressée à Monsieur le 

Haut-Commissaire.  

 

Commune de      , le (date)  

 

Le Maire (Nom et prénom) de  

Signature  

 

Réception au Haut-Commissariat le  

Affiché en mairie le 
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ARRETE TYPE DE RETRAIT DE DELEGATION DU MAIRE AUX ADJOINTS  
 
ARRETE N° : …….  

 

RETRAIT DE LA DELEGATION de FONCTION ou de SIGNATURE (préciser le type de 

délégation)  

Monsieur ou Madame ……..  

Adjoint au Maire  

 

Le Maire de la Commune de …….,  

 

 

VU l’article L2122-18 du Code général des Collectivités Territoriales, conférant au Maire le pouvoir 

de déléguer une partie de ses fonctions à un ou plusieurs de ses Adjoints, et en cas d’absence, ou 

d’empêchement des Adjoints, ou si ces derniers sont tous titulaires d’une délégation à des membres du 

Conseil Municipal,  

 

 

ARRETE  

 

Article 1 : La délégation de fonction (ou de signature) de  

 

Monsieur ou Madame ……., Adjoint au Maire pour (indiquer le domaine de compétence, ex : 

urbanisme) :  

 

Est retirée (indiquer éventuellement la date d’effet si elle doit être postérieure à la réception de 

l’arrêté en préfecture)  

 

Article 2 : Monsieur ou Madame le Maire, Monsieur le Directeur général des Services de la 

Commune de … et Monsieur le Trésorier Principal sont chargés, chacun en ce qui le concerne, de 

l’exécution du présent arrêté.  

 

Article 3 : Le présent arrêté peut faire l’objet d’un recours pour excès de pouvoir devant le Tribunal 

Administratif de Papeete dans un délai de deux mois à compter de sa publication.  

 

Article 4 : Le présent arrêté sera notifié à l’intéressé et inscrit au recueil des actes administratifs de la 

commune de …. (Pour les communes de plus de 3 500 hab.), et copie en sera adressée à Monsieur le 

Haut-Commissaire.  

 

Commune de      , le (date)  

 

Le Maire (Nom et prénom) de  

Signature  

 

Réception au Haut-Commissariat le  

Affiché en mairie le 
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ARRETE TYPE DE DELEGATION DU MAIRE AUX CONSEILLERS 

MUNICIPAUX  
 

ARRETE N° : …….  

 

DELEGATION de FONCTION ou de SIGNATURE (préciser le type de délégation)  

Monsieur ou Madame ……..  

Conseiller Municipal  

 

Le Maire de la Commune de …….,  

 

 

VU l’article L2122-18 du Code général des Collectivités Territoriales, conférant au Maire le pouvoir 

de déléguer une partie de ses fonctions à un ou plusieurs de ses Adjoints, et en cas d’absence ou 

d’empêchement des Adjoints, ou si ces derniers sont tous titulaires d’une délégation à des membres du 

Conseil Municipal,  

 

VU l’absence ou l’empêchement des adjoints,  

Les adjoints étant tous titulaires d’une délégation,  

 

 

ARRETE  

 

Article 1 : Délégation de fonction (ou de signature) est donnée, sous ma surveillance et ma 

responsabilité, à :  

 

Monsieur ou Madame ……., Conseiller municipal pour (indiquer le domaine de compétences) :  

 

Article 2 : Dans le champs de sa délégation, Monsieur ou Madame……assumera les fonctions 

suivantes (préciser les fonctions dévolues au conseiller municipal s’il y en a) :  

 

Article 3 : La signature par Monsieur ou Madame…….. des pièces et actes repris à l’article 2 du 

présent arrêté devra être précédée de la formule indicative suivante « par délégation du Maire ».  

 

Article 4 : Monsieur ou Madame le Maire, Monsieur le Directeur général des Services de la 

Commune de … et Monsieur le Trésorier Principal sont chargés, chacun en ce qui le concerne, de 

l’exécution du présent arrêté.  

 

Article 5 : Le présent arrêté peut faire l’objet d’un recours pour excès de pouvoir devant le Tribunal 

Administratif de Papeete dans un délai de deux mois à compter de sa publication.  

 

Article 6 : Le présent arrêté sera notifié à l’intéressé et inscrit au recueil des actes administratifs de la 

commune de …. (Pour les communes de plus de 3 500 hab.), et copie en sera adressée à Monsieur le 

Haut-Commissaire.  

 

Commune de      , le (date)  

 

Le Maire (Nom et prénom) de  

Signature  

 

Réception au Haut-Commissariat le  

Affiché en mairie le 
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ARRETE TYPE DE SUBDELEGATION  
 

ARRETE N°: …….  
 

SUBDELEGATION DE FONCTION  

Monsieur ou Madame ……..  

Adjoint ou Conseiller Municipal  
 

Le Maire de la Commune de …….,  
 

VU l’article L2122-22 du Code général des Collectivités Territoriales, le maire peut en outre, par 

délégation du conseil municipal, être chargé en tout ou partie et pour la durée de son mandat de 

prendre toute décision relative à cet article,  
 

VU la délibération du ……..ayant pour objet la délégation du Conseil municipal au Maire au titre de 

l’article L 2122-22 du Code général des Collectivités Territoriales.  
 

VU l’article L2122-23 du Code général de Collectivités Territoriales, les décisions prises par le maire 

en vertu de l’article L 2122-22 sont soumises aux mêmes règles que celles qui sont applicables aux 

délibérations des conseils municipaux portant sur les mêmes objets sauf disposition contraire dans la 

délibération portant délégation, les décisions prises en application de celle-ci peuvent être signées par 

un adjoint ou un conseiller municipal agissant par délégation du maire dans les conditions fixées à 

l’article L2122-18, sauf disposition contraire dans la délibération, les décisions relatives aux matières 

ayant fait l’objet de la délégation sont prises en cas d’empêchement du maire, par le conseil municipal,  
 

VU l’article L2122-18 du Code général des Collectivités Territoriales, conférant au Maire le pouvoir 

de déléguer une partie de ses fonctions à un ou plusieurs de ses Adjoints, et en cas d’absence ou 

d’empêchement des Adjoints, ou si ces derniers sont tous titulaires d’une délégation à des membres du 

Conseil Municipal,  
 

ARRETE  
 

Article 1 : Subdélégation de fonction est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilité, à :  

Monsieur ou Madame ……., Adjoint ou Conseiller municipal pour (indiquer le domaine de 

compétences) :  
 

Article 2 : Dans le champs de sa subdélégation, Monsieur ou Madame……assumera les fonctions 

suivantes (préciser les fonctions dévolues au conseiller municipal s’il y en a) :  
 

Article 3 : La signature par Monsieur ou Madame…….. des pièces et actes repris à l’article 2 du 

présent arrêté devra être précédée de la formule indicative suivante « par subdélégation du Maire ». 
 

Article 4 : Monsieur ou Madame le Maire, Monsieur le Directeur général des Services de la 

Commune de … et Monsieur le Trésorier Principal sont chargés, chacun en ce qui le concerne, de 

l’exécution du présent arrêté.  
 

Article 5 : Le présent arrêté peut faire l’objet d’un recours pour excès de pouvoir devant le Tribunal 

Administratif de Papeete dans un délai de deux mois à compter de sa publication.  
 

Article 6 : Le présent arrêté sera notifié à l’intéressé et inscrit au recueil des actes administratifs de la 

commune de …. (Pour les communes de plus de 3 500 hab.), et copie en sera adressée à Monsieur le 

Haut-Commissaire.  

Commune de      , le (date)  

 

Le Maire (Nom et prénom) de  

Signature  

Réception au Haut-Commissariat le  

Affiché en mairie le 
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ARRETE TYPE DE DELEGATION DU MAIRE AU DIRECTEUR GENERAL DES 

SERVICES, AU DIRECTEUR GENERAL ADJOINT, AU DIRECTEUR GENERAL, 

ET AU DIRECTEUR DES SERVICES TECHNIQUES  
 

ARRETE N° : …….  

 

DELEGATION DE SIGNATURE  

Monsieur ou Madame ……..  

 

Le Maire de la Commune de …….,  

 

VU l’article L2122-19 du Code général des Collectivités Territoriales, conférant au Maire le 

pouvoir de déléguer sous sa responsabilité et sa surveillance sa signature, au directeur général des 

services, au directeur général adjoint, au directeur général et au directeur des services techniques,  

 

 

ARRETE  

 

Article 1 : Délégation de signature est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilité, à :  

Monsieur ou Madame ……., pour les actes suivants :  

 

Article 2 : La signature par Monsieur ou Madame…….. des pièces et actes repris à l’article 1 du 

présent arrêté devra être précédée de la formule indicative suivante « par délégation du Maire ».  

 

Article 3 : Monsieur ou Madame le Maire, Monsieur le Directeur général des Services de la 

Commune de … et Monsieur le Trésorier Principal sont chargés, chacun en ce qui le concerne, de 

l’exécution du présent arrêté.  

 
Article 4 : Le présent arrêté peut faire l’objet d’un recours pour excès de pouvoir devant le Tribunal 

Administratif de Papeete dans un délai de deux mois à compter de sa publication.  

 

Article 5 : Le présent arrêté sera notifié à l’intéressé et inscrit au recueil des actes administratifs de la 

commune de …. (Pour les communes de plus de 3 500 hab.), et copie en sera adressée à Monsieur le 

Haut-Commissaire.  

 

Commune de      , le (date)  

 

Le Maire (Nom et prénom) de  

Signature  

 

Réception au Haut-Commissariat le  

Affiché en mairie le 
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ARRETE TYPE DE DELEGATION DU MAIRE AUX FONCTIONNAIRES 

TITULAIRES DE LA COMMUNE  
 

ARRETE N° : …….  

 

DELEGATION DE SIGNATURE  

Monsieur ou Madame ……..  

Fonctionnaire titulaire de la Commune  

 

Le Maire de la Commune de …….,  

 

VU l’article R 2122-8 du Code général des Collectivités Territoriales, conférant au Maire le 

pouvoir de déléguer sous sa responsabilité et sa surveillance et en l’absence ou en cas 

d’empêchement de ses adjoints sa signature,  

 

VU l’absence ou l’empêchement des adjoints,  

 

ARRETE  

 

 

Article 1 : Délégation de signature est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilité, à :  

Monsieur ou Madame ……., Fonctionnaire titulaire de la commune pour les dossiers et questions 

suivantes :  

- Certification matérielle et conforme des pièces et documents présentés à cet effet  

- Légalisation des signatures  

 

Article 2 : La signature par Monsieur ou Madame…….. des pièces et actes repris à l’article 1 du 

présent arrêté devra être précédée de la formule indicative suivante « par délégation du Maire ».  

 

Article 3 : Monsieur ou Madame le Maire, Monsieur le Directeur général des Services de la 

Commune de … et Monsieur le Trésorier Principal sont chargés, chacun en ce qui le concerne, de 

l’exécution du présent arrêté.  

 
Article 5 : Le présent arrêté peut faire l’objet d’un recours pour excès de pouvoir devant le Tribunal 

Administratif de Papeete dans un délai de deux mois à compter de sa publication.  

 

Article 6 : Le présent arrêté sera notifié à l’intéressé et inscrit au recueil des actes administratifs de la 

commune de …. (Pour les communes de plus de 3 500 hab.), et copie en sera adressée à Monsieur le 

Haut-Commissaire.  

 

Commune de      , le (date)  

 

Le Maire (Nom et prénom) de  

Signature  

 

Réception au Haut-Commissariat le  

Affiché en mairie le 
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ARRETE TYPE DE DELEGATION DU MAIRE AUX FONCTIONNAIRES de 

CATEGORIE A  
 

ARRETE N° : …….  

 

DELEGATION DE SIGNATURE  

Monsieur ou Madame ……..  

Fonctionnaire de catégorie A  

 

Le Maire de la Commune de …….,  

 

VU l’article R 2122-8 du Code général des Collectivités Territoriales, conférant au Maire le 

pouvoir de déléguer sous sa responsabilité et sa surveillance et en l’absence ou en cas 

d’empêchement de ses adjoints sa signature,  

 

VU l’absence ou l’empêchement des adjoints,  

 

 

ARRETE  

 

Article 1 : Délégation de signature est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilité, à :  

Monsieur ou Madame ……., Fonctionnaire de catégorie A pour les dossiers et questions suivantes 

:  

- Certification de la conformité et de l’exactitude des pièces justificatives produites à l’appui 

des mandats de paiement  

 

Article 2 : La signature par Monsieur ou Madame…….. des pièces et actes repris à l’article 1 du 

présent arrêté devra être précédée de la formule indicative suivante « par délégation du Maire ».  

 

Article 3 : Monsieur ou Madame le Maire, Monsieur le Directeur général des Services de la 

Commune de … et Monsieur le Trésorier Principal sont chargés, chacun en ce qui le concerne, de 

l’exécution du présent arrêté.  

 
Article 4 : Le présent arrêté peut faire l’objet d’un recours pour excès de pouvoir devant le Tribunal 

Administratif de Papeete dans un délai de deux mois à compter de sa publication.  

 

Article 5 : Le présent arrêté sera notifié à l’intéressé et inscrit au recueil des actes administratifs de la 

commune de …. (Pour les communes de plus de 3 500 hab.), et copie en sera adressée à Monsieur le 

Haut-Commissaire.  

 

Commune de      , le (date)  

 

Le Maire (Nom et prénom) de  

Signature  

 

Réception au Haut-Commissariat le  

Affiché en mairie le 
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ARRETE TYPE DE DELEGATION DU MAIRE DES FONCTIONS D’ETAT CIVIL 

AUX FONCTIONNAIRES TITULAIRES DE LA COMMUNE  
 

ARRETE N° : …….  

 

DELEGATION DE FONCTION  

Monsieur ou Madame ……..  

Fonctionnaire titulaire de la Commune  

 

Le Maire de la Commune de …….,  

 

VU l’article R 2122-10 du Code général des Collectivités Territoriales, conférant au Maire le 

pouvoir de déléguer sous sa responsabilité et sa surveillance à un ou plusieurs fonctionnaires 

titulaires de la commune les fonctions qu’il exerce en tant qu’officier de l’état civil,  

 

 

ARRETE  

 

Article 1 : Délégation de fonction est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilité, à :  

Monsieur ou Madame ……., Fonctionnaire titulaire de la commune pour les dossiers et questions 

suivantes :  

- Réception des déclarations de naissance, de décès, d’enfants sans vie, de reconnaissance 

d’enfants « naturels », du consentement d’un enfant majeur à la modification de son nom 

en cas de changement de filiation  

- Transcription et mention en marge de tous actes ou jugements sur les registres de l’état civil  

- Dresser tous actes relatifs aux déclarations évoquées ci-dessus  

- Délivrer toutes copies, et extraits quelle que soit la nature des actes  

 

Article 2 : La signature par Monsieur ou Madame…….. des pièces et actes repris à l’article 1 du 

présent arrêté devra être précédée de la formule indicative suivante « par délégation du Maire ».  

 

Article 3 : Monsieur ou Madame le Maire, Monsieur le Directeur général des Services de la 

Commune de … et Monsieur le Trésorier Principal sont chargés, chacun en ce qui le concerne, de 

l’exécution du présent arrêté.  

 
Article 4 : Le présent arrêté peut faire l’objet d’un recours pour excès de pouvoir devant le Tribunal 

Administratif de Papeete dans un délai de deux mois à compter de sa publication.  

 

Article 5 : Le présent arrêté sera notifié à l’intéressé et inscrit au recueil des actes administratifs de la 

commune de …. (Pour les communes de plus de 3 500 hab.), et copie en sera adressée à Monsieur le 

Haut-Commissaire.  

 

Commune de      , le (date)  

 

Le Maire (Nom et prénom) de  

Signature  

 

Réception au Haut-Commissariat le  

Affiché en mairie le 
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ANNEXE 3 : RETRAIT DE DELEGATION DU MAIRE AUX ADJOINTS 

 

 

 
 

Arrêté de retrait de délégation pris par le maire  
(Art.L2122-18 du CGCT)  

- Le maire n’a pas à motiver sa décision.  

- Inscription de l’arrêté au registre des arrêtés  

- Le retrait prend effet à la date de réception de l’arrêté en 

préfecture ou à une date postérieure à cette réception librement 

choisie. 

L’adjoint ne dispose plus de délégation 

L’adjoint dispose encore au 

moins d’une délégation 

 
Conséquences du retrait sur les indemnités de 

fonction 

Dans les communes d’au 

moins 20 000 habitants 

lorsque l’adjoint avait 

interrompu toute activité 

professionnelle pour 

exercer son mandat et 

qu’il n’a pas retrouvé 

d’activité professionnelle 

après retrait de la 

délégation la commune 

continue de verser 

pendant 3 mois  

maximum l’indemnité  de 

fonction  

(Art. L2123-24 du CGCT) 

L’adjoint ne 

peut plus 

prétendre à 

percevoir ses 

indemnités de 

fonctions. 

 

Délibération du CM  
(Art. L2122-18 du CGCT)  

se prononçant sur le maintien de l’adjoint dans ses 

fonctions 

 
L’adjoint n’est pas maintenu 

dans ses fonctions  

ou 

 
L’adjoint est 

maintenu dans ses 

fonctions  
Il conserve sa qualité 

d’officier d’état civil 

ainsi que celle 

d’officier de police 

judiciaire. 

Le CM 

décide de 

réduire le 

nombre 

d’adjoints 

Le CM 

décide de 

pourvoir le 

siège 

d’adjoint 

vacant / 

Organisation 

d’une 

élection du 

nouvel 

adjoint 


